
Kaufmännischer Sachbearbeiter
(m/w/d) in Mannheim
Du hast eine abgeschossene kaufmännische Berufsausbildung,
idealerweise als Kauffrau/Kaufmann im Gesundheitswesen und
suchst eine neue Herausforderung? Du arbeitest gerne mit Zahlen?
Wir haben das passende Stellenangebot als kaufmännische/-r
Sachbearbeiter/-in (m/w/d) in Teilzeit (50 Prozent)! Bereichere
unsere zentrale Abrechnungsstelle in Mannheim. Bewirb Dich gleich
mit Angabe Deiner Gehaltsvorstellung!

Deine Aufgaben
Telefonische Betreuung und Beratung der Bewohner/-innen
bzw. ihrer Angehörigen oder Betreuer/-innen
Abrechnung von Pflegeleistungen nach SGB V und SGB XI,
Implementierung von SEPA-Lasteinzugsverfahren
Überwachung von Zahlungseingängen und Durchführen von
Mahnverfahren
Telefonischer Austausch und Schriftverkehr mit Kostenträgern
(Kranken-/Pflegekassen, Sozialhilfeträgern etc.)



Bearbeitung der Debitorenbuchhaltung
Verbuchung von Kassenbüchern
Kontenabstimmung und -klärung

Dein Profil
Eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische
Berufsausbildung, idealerweise als Kauffrau/Kaufmann im
Gesundheitswesen oder vergleichbare Ausbildung
Ein hohes Engagement, Motivation, Teamgeist, Flexibilität und
Kommunikationsstärke
Versierte EDV-Kenntnisse (MS Office)
Erfahrung mit der EDV-Software DAN Tulipan oder Medifox
wünschenswert
Sehr gutes Zahlenverständnis und analytisches Denkvermögen
Sichere Ausdrucksweise in Wort und Schrift 

Das ist unser Angebot
Unbefristeter Arbeitsvertrag mit attraktiver
Vergütung, jährlicher Gehaltsanpassung und Weihnachtsgeld
Großzügiger Einarbeitungszeitraum und strukturiertes
Onboarding-Programm
Flexible Arbeitszeiten
Attraktive Mitarbeiterangebote bei über 800 Top-Marken
Betriebliche Altersvorsorge mit einem monatlichen
Arbeitgeberzuschuss von bis zu 100 Euro
Kinderferienbetreuung in den Sommerferien 
Jobbike-Leasing
Motivierendes Arbeitsumfeld: Freu Dich auf ein dynamisches
Team, flache Hierarchien und ein positives Betriebsklima in
einem zukunftssicheren, wachsenden Unternehmen.

Jetzt bewerben

https://dus.onlyfy.jobs/application/apply/cp3xpyrfzxvhr3cyxo7vly3p5offeg7


avendi Senioren Service GmbH & Co. KG
Wilhelm-Wundt-Straße 19
68199 Mannheim

avendi.bewerbung@dus.de

Ansprechpartnerin
Manuela Kühn
Zentrale Verwaltungsleitung
Telefon 0621 8607-3063

avendi.de/karriere
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